[image: image2.emf]ИНФОРМАЦИЯ ЗА УСЛУГАТА
/на основание чл.16, ал.1 от 
Наредба заадминистративното обслужване/
2052 ИЗДАВАНЕ НА УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗА РАЖДАНЕ - ОРИГИНАЛ



/Наименование на административната услуга и уникален идентификатор съгласно Регистър на услугите/
Правно основание за предоставяне на административната услуга: 
· чл. 43, ал. 6; чл. 88, ал. 1, т. 1, във връзка с; чл. 40, ал. 1 от Закона за гражданска регистрация;
· т.17 от Приложение № 2 към чл.25, ал.1 от Наредба за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги на територията на община Венец.

Административната услуга се предоставя от:
        Дирекция “Проекти и инвестиции”, „ТСУ”и  „Координация и контрол”  

За прием на документи и информация за услугата:
Служителите в Център за услуги и информация на гражданите; с. Венец, ул.„Кирил и Методий” №24, партер
Адрес: община Венец, с. Венец, .„Кирил и Методий” №24, партер, в сградата на община Венец.
       Ел. поща: obs_vn@abv.bg
Тел.за връзка:05343/21-90;
Факс: 05343/8980  

Работно време: от 08:00 до 16:30 часа без прекъсване

Необходими документи за предоставяне на услугата:
· Документ за самоличност на родителите (лични карти);
· Съобщение за раждане; (прави се от ръководителя на лечебното заведение или на лицето, на което със заповед е възложено това, когато раждането е станало в лечебно заведение; компетентно медицинско лице, когато раждането не е станало в лечебно заведение; длъжностното лице по гражданското състояние, когато в населеното място няма компетентно медицинско лице);
· Декларация за припознаване (в случаите, в които родителите нямат сключен граждански брак).
Процедура по предоставяне на услугата:

· Получаване на съобщението за раждане, издадено от компетентно лице в Центъра за услуги и информация на гражданите;
· Изпращане на съобщението в Дирекция “Проекти и инвестиции”, „ТСУ”и  „Координация и контрол”;
· Присвояване на ЕГН и изготвяне на удостоверението за раждане-оригинал;
· Получаване на индивидуалния административен акт от един от родителите на новороденото дете от Центъра за услуги и информация на гражданите.
Информация за предоставяне на услугата:

· Услугата се предоставя по електронен път на Ниво 2. 

· Образец на заявлението може да намерите на интернет адрес: http://www.venets.bg;  
Начини на заявяване на услугата:

· Лично или чрез упълномощено лице, с нотариално заверено пълномощно, в Центъра за услуги и информация на гражданите,с подаване на писмено заявление по образец;

· Устно, като се отразяват в протокол, който се подписва от заявителя и от длъжностното лице, което го е съставило;
· чрез лицензиран пощенски оператор;
· по факс: 05343/89-80;
Начини на получаване на издадения индивидуален административен акт:
· Лично от един от родителите на новороденото дете в Центъра за услуги и информация на гражданите.

Срок на действие на документа/индивидуалния административен акт:
· Валидно до промяна в данните, въз основа на които е издадено и съдържа, освен ако в специален закон не е определен по-кратък срок на действие на акта.
Цена за предоставяне на административната услуга:
· Безплатно.
Срок на изпълнение: 

· 1  работен ден
Орган, осъществяващ контрол върху дейността на органа по предоставяне на услугата:

· Кмет на община Венец.
Орган, пред който се обжалва индивидуалния административен акт:

· Кмет на община Венец.
Ред и срок за обжалване:

· Съгласно разпоредбите на Административнопроцесуалния кодекс.
ПРИ НЕСПАЗВАНЕ НА ПОСОЧЕНИЯ СРОК ИЛИ ДРУГИ НЕРЕДНОСТИ ВЪВ ВРЪЗКА С ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ЗАЯВЕНАТА ОТ ВАС АДМИНИСТРАТИВНА УСЛУГА, ВИЕ МОЖЕ ДА ПОДАДЕТЕ СИГНАЛ ДО КМЕТА НА ОБЩИНА ВЕНЕЦ.
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